Guatemala, 30 de diciembre de 2019
informe No. 012-2019

Licenciado /
GEOVANY DANIEL NOQRIEGA SALAZAR

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos No. 500-2019, aprobade mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 7-2019,
correspondiente al mes de diclembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando facturaspumero 0000036 Serie “A”,

s
Actividades realizadas

a) Brindar apoyd en la elaboracidn de oficios, circulares, memorandums entre otros.

b} Apoyar en la fecepcidn|y andlisis de solicitudes ingresadas a la Direccién de Espectéculos
Publicos.

c) Apoyar en totlo lo reldcionado al control y archivo de la documentacién que ingresa y
egresa a la Dineccidn de{Especticulos Piblicos.

d) Brindar apoya en la reproduccion de copias de los documentos gue ingresan y egresan a la
Direccidn de EBspectdculos Publicos.

e) Brindar apoyq en la atencién de llamadas telefénicas y personas internas y externas que
visitan la Direccién de Espectdculos Piblicos.

f) Otras actividades afineg a su contrato.

Resultados obtenidos

a) Se apoyod en lp clasificagion de correspondencia de afios anteriores dirigida a la Direccidn
de Espectaculps Publicos.

b) Se apoyé en {la clasificacidn de papeleria para licencias de eventos de la Direccién de
Espectaculos Publicos,

¢) Se apoyd en lel orden |de correspondencia y papeleria para licencias de eventos de la
Direccidn de Bspectdculps Publicos.

d) Se apoyd en €l escaneo| de correspondencia y papeleria para licencia de eventos de afios
anteriores de Ja Direccign de Espectdculos Pablicos.

errera Perez

Direcior Téenico
Direocion de Espectacuios Plblicos
Ministeric de Cultura v Depories
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Licenciado
GEOVANY DANIEL NQRIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De fa manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos No. 500-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 7-2019,
correspondiente del 02 de enefo al 31 de diciembre del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la elaboradion de licencias a eventos internacionales y extranjeros de parte de
la Direccidn de Espectacuios Publicos.

b) Se apoyd en la atencion de correos electrénicos y llamadas telefénicas a personas internas
y externas que visitaron la Direccién de Espectaculos Publicos.

c) Se apoyd en Ja recepcién de correspondencia y oficios en la Direccion de Espectdculos
Publicos.

d) Se apoyo en I3 realizacitn de un registro de copias de documentos que ingresan y egresan
a la Direccion|de Espectdculos Piblicos

e} Se apoyd en la foliacidn de papeleria de las licencias de eventos extranjeros y nacionales
de la Direccién de Espeqtaculos Piblicos.

f} Se apoyd en |a redaccién de cartas de aforo de eventos extranjeros y nacionales de la
Direccion de Espectdculos Pablicos.

g) Se apoyd en el escane¢ de toda correspondencia dirigida a la Direccién de Espectaculos
Pdblicos del presente affo,

h) Se apoyé en la entrega e oficios de parte de fa Direccién de Espectdculos Publicos a otras
Direcciones de las Artes.

i) Seapoyé en lg revision y clasificacion de expedientes de afios anteriores de la Direccién de
Espectécuios?ﬂ’t’;biicos.

i} Se apoyd en la digitalizacion de expedientes para licencias de eventos de la Direccién de
Espectdculos Publicos.

k) Se apoyd en la clasificagion, orden y escaneo de papeleria para licencias de eventos de la
Direccidon de Espectdculps Piblicos.

I) Se apoydé eniel escanec de toda correspondencia antigua dirigida a la Direccién de
Espectaculos Piiblicos
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